eCandidat

Guide du candidat

UNIVERSITE CLERMONT AUVERGNE

1/8



Lm UNIVERSITE
Clermont Auvergne

SOMMAIRE

1 Présentation.
2 Création de votre compte eCandidat
*Vous étes étudiant a I’'Université Clermont Auvergne
* Vous n’étes pas étudiant a I'Université Clermont Auvergne
3 Vous effectuez votre candidature
* Vous déposez vos pieces justificatives
* Vous complétez les formulaires complémentaires
* Vous transmettez votre candidature
4 Votre dossier est incomplet

5 Vous confirmez ou vous vous désistez suite a un avis favorable

O N O o u o uu b W w w

2/8



Lm UNIVERSITE
Clermont Auvergne

1 Présentation

L’application eCandidat est un outil qui vous permet de candidater par le web de
maniére intégralement dématérialisée.

Le traitement de votre dossier se fait exclusivement en ligne :

- accusé de réception du dossier,

- dépot et suivi des piéces justificatives,

- alertes par courriels des qu’une modification est apportée au dossier,

- suivi des avis,

- confirmation ou désistement a une candidature,

- proposition d’inscription administrative par le web en cas d’avis favorable.

2 Création de votre compte eCandidat

Afin d'effectuer votre candidature, il faut au préalable créer votre compte. Deux
possibilités selon votre situation :

1. Vous étes actuellement étudiant a I'Université Clermont Auvergne : vous
pouvez vous connecter en utilisant vos identifiants ENT (login/password).

2. Vous n'étes pas actuellement étudiant a I'Université Clermont Auvergne et
vous souhaitez candidater a une formation : vous devez créer un compte en
utilisant votre adresse de messagerie personnelle.

*Vous étes étudiant a I’'Université Clermont Auvergne

Apres avoir saisi vos identifiants ENT, vous devez créer un compte :

Une fois vos données enregistrées, un message vous invite a consulter vos
courriels pour valider votre compte.

Suite a la réception du courriel de création de compte, vous disposez de 5 jours
pour le valider.
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L'application "eCandidat" récupere vos données présentes dans le logiciel de

scolarité de l'université.

Vous pouvez modifier certaines informations :
- n° de téléphone,
- adresse postale.

Vous pouvez compléter d'autres informations :
- cursus externe,

- stage,

- expériences professionnelles.

Certaines informations récupérées du logiciel de scolarité ne sont pas
modifiables, si vous souhaitez apporter des corrections, il faut contacter votre
scolarité.

Votre cursus interne au sein de I'Université Clermont Auvergne est affiché
automatiquement.

Si une information doit étre modifiée, contactez votre scolarité.

* Vous n’étes pas étudiant a I’'Université Clermont Auvergne

Pour créer votre compte eCandidat, cliquez sur le bouton "Créer un compte"
Ensuite saisissez votre nom et prénom ainsi qu'une adresse mail valide.

Vous allez a présent recevoir un mail de confirmation de création de votre
compte, le lien contenu dans le mail vous permettra de valider votre compte.

Une fois le compte validé, vous pouvez vous connecter a votre espace eCandidat
en utilisant les identifiants envoyés dans le mail de confirmation.

Vous accédez a votre compte eCandidat, vous devez a présent compléter vos
informations personnelles avant de pouvoir candidater aux formations ouvertes.

Vous devez suivre les étapes de saisie d'informations, en premier les
informations personnelles en second |'Adresse...etc.

Vous pouvez revenir a tout moment sur les informations saisies pour les modifier
ou les compléter.
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3 Vous effectuez votre candidature

Une fois votre dossier créé et renseigné, vous pouvez sélectionner une formation
a laquelle vous souhaitez candidater.

L'onglet "Candidature" dévoile le bouton "+ Nouvelle candidature" qui affiche
I'offre de formation.

4 Nouvelle candidature

Vous pouvez dérouler |'offre de formation en utilisant la fleche a droite de
I'écran.

Vous pouvez effectuer une recherche par mot clé sur le champ "Filtre".

Seules les formations ouvertes sur la campagne de candidature en cours peuvent
étre sélectionnées.

Vous pouvez sélectionner une formation en cliquant sur son libellé.

* Vous déposez vos pieces justificatives

Sur I'écran récapitulatif de la candidature, bloc Pieces justificatives, vous pouvez
déposer vos pieces jointes sous format PDF ou JPEG ne dépassant pas 5 Mo par
piece.

[ Pieces justificatives | @ Formulaires complémentaires v Bloc-notes

Procédure dématérialisée, veulllez déposer vos pléces wa ks commandes du tableau avant le 07/07/2017. Une fors fait L voure candid, K (-] <

Pidse justficative Fichier stawt Pa<e sonditionnslle Commentaire
Relevé de notes ec apldme du Baccalauréat Trancimise
Relevés de notes et dipldmes post-bac Transmise
Lettre de motvation En attente

Curriculum Vitae En attente

+ + + + |+

- &  Avis de poursure d'etudes st BAC+2 obtenu depuls mains de 2 ans En aztente © Mon conceTé par cette prce

. Pour ajouter une piéce, cliquer sur le bouton

. Pour supprimer une piéce ajoutée, cliquer sur le bouton
Certaines pieces justificatives contiennent un document PDF sur lequel des
informations sont précisées pour le dossier de candidature a la formation.

Vous pouvez visualiser le contenu en cliquant sur le bouton (voir capture

d'écran). X ‘
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[@ Piéces justificatives @ Formulaires complémentaires = Bloc-notes

Procédure démacénialisée, veudlez déposer vos pibces via les tableau avans i 7. Une fois fax vous devrez transmestre voure candidacure.
Price ptificatie Frchver Statut Préce conditionnelie
Releve de notes et dipidme du Baccalouréat - ® Tremsmae
Relevés de notes el dipldmes post-bac + Trantmee
Lettre de motivaton + En attente
Curriculum Vitae + En attente
® Avis de poursuste d'études | BAC+2 obtenu deputs mamns de 2 ans + En attente  Non Conceme par ceTte pitce

Dans certains cas il faut remplir le document PDF, puis le déposer.

. Piece justificative non obligatoire

Vous pouvez ne pas étre concerné par une piece justificative.

Dans ce cas, cliquer sur le bouton 3 Non concerné par cette piéce

® Pléces Justificatives @ Formulaires complémentaires = Bioc-notes

rocédure dématénialisée, veullez déposer vos pabces via les commandes du tableau avant le 07/02/2017. Une fos fait vous devi e transmettse votre cantidature,

Pubce pstficanve Fichior Statut Pitce conditionnedle
Releve de notes et dipidme du Baccataureat - ® Transmise
Relevis de notes et dipldmes post-bac Transmise

Lettre de motvation Enattente

Cumculum Vizae En axente

+09;+

® &  Avis de poursuite d'études i BAC+2 obtenu depuls moins de 2 ans.

Le statut (refusée ou validée) et éventuellement un commentaire peuvent étre
saisis pour chaque piece

* Vous complétez les formulaires complémentaires

Sur |'écran récapitulatif de la candidature, bloc Formulaires complémentaires,
n'oubliez pas de compléter les formulaires en ligne, le cas échéant, en cliquant
sur I"'URL.

* Vous transmettez votre candidature

Une fois toutes les pieces obligatoires déposées et les formulaires renseignés,
vous devez transmettre votre dossier via le bouton

4 Transmettre ma candidature
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[ Pleces justificatves & informations complémentalres

Procédure dématénalsée, veulllez déposer vos prces via les commandes du tableau avant le 91/07/20172. Une fois fart vous devrez transmettre votre candhicature.

Piéca ustificatve Fachior state Commantaire

RelevE de notes = dipldme du Baccalaurdat - - & RNBACpdf Tramumise

Relevis de notes et diplémes post bac - = & RNPOSTBAC.pdf Transmise

Lettre de mobvation - ® | &  LETTRE MOTIVATION.pdf Tramsmuse

Currkulum Viae =" “e |l & ¥ CURRICULUM_VITAE.odf Transmise

j L3 nmer’ 7!;;@;0;:? \70 ';;;e:mrgevmn dossier

4 Votre dossier est incomplet

Sivous recevez un mail "Candidature - dossier incomplet", il faut vous connecter
sur eCandidat pour vérifier I'état de vos pieces justificatives.

Sur l'onglet "candidature" sélectionner la formation puis cliquer sur "Ouvrir".

Sur l'écran, le statut de la piece est affiché ainsi que le commentaire du
gestionnaire qui a traité le dossier.

+ Nouva'k cancidature
Formation Date Rivste e relour SLATET i Cossir oécsion

LP OESTION g2 PrOe1s ST SUUCTLIES SrUSTIGES o CuRUNES - MUSIGUS 8 Spectache vivant {alterrance) 1m0 7 RECEpTONnE RAMS SOUS 1EEMve TOBIENTON du AIPKTE reguEs

LP MENSrs du desgn - Oasign e Produits &F Packagiig (AXernance) 22201F frcompler Type de désion préseecnon

LB MEDSrS s 5T | BAUMENt £ CONSTruCton - Responsable e site de producnon du baument {Altemance) SEEI017 RECEPTIONNS Aefuse - Profil &1 fou projet professionnel non adagte

Vous pouvez supprimer la piece en cliquant sur le bouton « - »

Vous pouvez ensuite déposer une nouvelle piece justificative en cliquant sur le
bouton « + »

Une fois toutes les pieces déposées n'oubliez pas de transmettre votre dossier.

ATTENTION : un dossier non transmis n'est pas considéré comme une
candidature complete.
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5 Vous confirmez ou vous vous désistez suite a un avis
favorable

Lorsque la candidature recoit un avis favorable, vous recevez un mail qui vous
demande de confirmer ou se désister de la formation.

Pour accéder a |I'écran de confirmation ou désistement, cliquer sur
"Candidature", sélectionner la formation puis cliquer sur le bouton "Ouvrir".

¥ Wowrte carddenrs

Tosrnation Date farvte de retour Statut du dorsier Deenion

LP Gestion die projets st structures artatiques =t culturels - Musigue et spectacle vvent (Aternance) 31052017 | Qacmplionng Adrris sous réserve dobtenton du dipkime requs
LP #étiers du design - Design de Produits et Packaging (Alternance] 20042017 wcomplet Type de décision présélection

LP Métiers du BTP - batiment el constaxtion - Resparsabie de site de peaducton du batunent [Alteenance) 31032007 Réceptionnd Refusé - Profi et jou prajet professonnel non adagpté
Fréparation a0 Dipldime de Comptabiité ef de Gestion - Zéme année (Altemance) 01072017 Complet. Admds sous céserve dablention du dipkime requis

Sur |'écran affiché, vous pouvez confirmer ou vous désister.

@ Pleces justificative: il

Precédurs dématénalisds, wwllez deposer vos pRcRs Via 5 cammandes du tableaw avant le 01/07/2017, Une “ois fart vaus devres wransmettre votre cand daturs,

Pibce juscificanive Fichier Staeue Commentars
ol ce noces et dip@me du Baccalasoat @ || x| sNBACpdf Transmise
Relevés de poces et dipldmes post-bac @ | X | ANPOSTBAC pof Transmise
Letbe de motvotion « \ & | LETTRE_MOTIVATION. pdf Transmise
Curricutum Vitae @ | & | CURRICULUM_VITASpot Transmise

x Fermer | & Confimation candiature » Désistamant candidanure B Telechargar lettre a'aimission 3 Télacharger mon dossier

ATTENTION :
SANS REPONSE DE VOTRE PART AVANT LA DATE LIMITE FIXEE, VOUS SEREZ

AUTOMATIQUEMENT DESISTE DE LA FORMATION ET NE POURREZ PLUS REVENIR EN
ARRIERE.
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